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W E N DE L S T E I N

Werden Sie Teil des dynamischen und kollegialen 
Teams unserer aufstrebenden Wirtschaftskanzlei. 
Wir bieten Ihnen spannende nationale und 
internationale Mandate. Nach den Azur-Rankings 
2016, 2017, 2018, 2020, 2023 zählt Wendelstein 
auch 2024 zu den Top-Arbeitgebern in Deutschland.

STELLENANGEBOT

Studentische Mitarbeiter (m/w/d)WIR SUCHEN
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WIR SUCHEN FÜR ZWEI BIS DREI TAGE PRO WOCHE 
ABENDS (16.00 UHR BIS 22.00 UHR) STUDENTISCHE 
MITARBEITER (M/W/D) ALS UNTERSTÜTZUNG FÜR 
FOLGENDE TÄTIGKEITSBEREICHE:

– Übernahme allgemeiner Bürotätigkeiten

– Telefondienst

– Vorbereitung von Besprechungen

– Betreuung von Besuchern

– Erstellen von Präsentationen und anderen Unterlagen

– Recherchearbeiten

– Aktualisierung des Bibliotheksbestandes

Sie unterstützen den Empfang und die Sekretariate und übernehmen ab ca. 17.30 Uhr alle dringenden 

in diesem Bereich anfallenden Aufgaben. Sie sind flexibel und einsatzbereit, sicher im Umgang 

mit gängigen MS-Office-Anwendungen und bringen neben exzellenten Deutsch- auch sehr gute 

Englischkenntnisse und einen qualitätsbewussten, selbständigen und serviceorientierten Arbeitsstil 

mit. Idealerweise haben Sie bereits im Sekretariats- und/oder Empfangsbereich Berufserfahrung 

gesammelt.

Eine freundliche, offene Atmosphäre, ein modernes Arbeitsumfeld in einer international tätigen 

Kanzlei und eine überdurchschnittliche Vergütung in der Frankfurter Innenstadt. Studenten aller 

Fachrichtungen sind uns willkommen. Wir sehen Sie als Mitglied unseres aufstrebenden Teams 

und unterstützen Ihre fachliche und persönliche Weiterentwicklung. Wir freuen uns darauf Sie 

kennenzulernen.

Hinweise zum Umgang mit den personenbezogenen Daten unserer Bewerber finden Sie  

unter: www.wendelstein.com/datenschutz

ES ERWARTEN SIE

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, gerne per E-Mail an: karriere@wendelstein.com

Ihre Ansprechpartnerin: 

Jennifer Straub
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Wendelstein Rechtsanwälte PartGmbB 

Bockenheimer Landstraße 33 

60325 Frankfurt am Main

T +49. 69. 71 71 297 0 

F +49. 69. 71 71 297 15

info@wendelstein.com

W E N DE L S T E I N STELLENANGEBOT

KONTAKT
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You like to move it. 
Wendelstein

We are hiring!  
wendelstein.com/karriere


